Guatemala, 30 de diciembre de 2015
Informe 05-2015

Sefora

CLAUDIA MARIA CIUDAD REAL SOLIS
Viceministra de Cultura

Su Despacho

"Estimada Viceministra:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe de
Resultados, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Técnico
Profesionales Numero 1957-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nuamero 1004-
2015, correspondiente al periodo del 27 de octubre al 31 de diciembre del presente afo.

¢ Apovar en la recepcién de expedientes de nuevo ingreso.
* Brindar apoyo en la organizacién y ordenamiento de los expedientes de personal.

* Apovyar en la identificacién de los expedientes de personal activo y baja de {a Direccién
General de Patrimonio Cultural y Natural. .

¢ Apoyar en la organizacion de los expedientes del renglon 022.

* Apovyar en la organizacién de los expedientes del renglén 011.

* Apoyar en la actualizacién de expedientes de personal de la Direccidn.

* Brindar apoyo en la digitalizacién de expedientes de personal de la Direccién.

ANDREA SARAI RU{Z

Lic. Nelson Anibol Esquive! Corzo
Delegado de Recursos Humanos

Direcci6n General de| Patrimanio
Cultural v Natura)

LA (i ae s G AL E LY T TR T e e g e - e P e



